


* Análisis de los documentos

* Identificación y localización

* Recuperación de la información

* Accesibilidad

DESCRIPCIÓN



*OBJETIVOS 
de la descripción



Informar

Acervos 
Audiovisuales

Accesibilidad

sobre lospermitir



Para realizar una 
DESCRIPCIÓN NORMALIZADA

* Identificar

* Clasificar

* Ordenar

El acervo 
documental



ORGANIZACIÓN 
DE FONDOS

Niveles de 
información

DESCRIPCIÓN 
DOCUMENTAL



GESTIÓN DE LA INFORMACIÓN

NORMALIZACIÓN

Descripción
Lenguajes de 
recuperación



TÉCNICA DE DESCRIPCIÓN DE 
CONTENIDOS              

1. Visionado o escucha del documento

2. Indización

3. Time code _ Identificación 

_ Sincronización

4. Incorporación de palabras clave

Etapas



INDIZACIÓN DEL CONTENIDO

Elección de las categorías apropiadas 
para su descripción:

Onomástico

Geográfico

Cronológico

Temático

TESAURO



SISTEMA DE MANEJO DE 
CONTENIDOS

Permite llevar adelante varios objetivos:

* Llevar un inventario detallado de todas las 
unidades físicas almacenadas

* Gestionar los archivos digitalizados

* Recuperación de datos y documentos
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DEPARTAMENTO DE 

DOCUMENTOS DE CINE, AUDIO Y 

VIDEO

Avenida Leandro N. Alem 246_ 1er Piso. Sala de consulta

+54 (011) 4342-6681

cineaudiovideo@mininterior.gob.ar

Contacto:

Lunes a viernes 10 a 17 hs


